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Checklist zur effizienten Planung, Organisation
und Durchfihrung eines Klassentreffens

Wiedersehen macht Freu(n)de!
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Checklist
Wissen Sie, was aus lhren einstigen Schulkameraden geworden ist?

Ein Klassentreffen ist die ideale Mdglichkeit, um ehemalige Schulfreunde endlich einmal wiederzusehen.
Unsere bewahrte Checklist sorgt dafur, dass Sie systematisch vorgehen und auf nichts vergessen, bei
"ihrem Weg in die Vergangenheit".

Sortierung nach chronologisch bzw. organisatorisch nétigem Ablauf

¢ Klassenkameraden - potentielle Freunde flr's Leben
e Klassentreffen - so geht's
e Einige Arten von Klassentreffen
e Effiziente Planung und Organisation eines Klassentreffens
o Wesentliche Fragen, die sich meist stellen in der Organisation und Durchfiihrung von
Klassentreffen
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o Organisations-Team zusammenstellen

o Arbeitsmittel, Drucksorten
Vorbereitung zum Klassentreffen fur die Mitschiler

o Bekannte Problemstellungen

o Wesentliche Fragen der Mitschuler (nach der gemeinsamen Schulzeit, zu Klassentreffen)

o Erinnerungen an die eigene Schulzeit

= Erinnerungen schaffen (wecken) und festhalten

o Bilddokumente aus der Schulzeit aufsplren und aufbereiten
Social-Media-Community
Die Plan-Teilnehmerliste (Schiler und Lehrer)

o Lehrpersonal

o Schuler

o Kommunikationswege zum Plan-Teilnehmerkreis

o AuRerst wichtig "Aktuelle Kontaktdaten" der Plan-Teilnehmer

o die (systematische) Personensuche

= Zur Personensuche den "Schneeball-Effekt" gezielt mit einer Ankiindigung nutzen

Die Ankundigung der Plan-Veranstaltung
Die Einladung zur Veranstaltung (Jetzt ist es fix)
Die Durchfihrung - das Programm der Klassenfeier

o Come Together - die Begriung
Der "Schulkollegen-Ordner" unser Klasse fiir's Klassentreffen - Fir die wichtigsten Erinnerungen
und Erkenntnisse nach der gemeinsamen Schulzeit

= Anlegen

= Arbeitsrichtlinie
Die "Vorstellrunde"

= AnkUndigung
Aktuelles Gruppenfoto der Teilnehmer
Das nachste Plantreffen ankindigen
e Nach der Veranstaltung (Erinnerungen schaffen)

o Bericht - Was-war-los?
o Kommentare (Feedback) zur Veranstaltung einholen

[¢]
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[¢]

o

Amicas Online Serviceportal "Schulkollegen"
{$kurzinfo}
schulkollegen - www.schulkollegen.at - Ein Service von Amicas Online u. Amicas Wirtschaftsbilanz, Flurgasse 12, A-4844
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